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INTRODUCCION

School Pack Infinite al ser un software para la gestion de la informacion educativa esta
planteado bajo lineamientos tecnoldgicos que permiten establecer procesos eficaces y
eficientes para la consulta de la informacion.
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INGRESO

Para iniciar el proceso de ingreso a School Web ingrese al link notificado por el colegio, aparecera la
pantalla de ingreso a School web

Ingeese al s12ema

Ingrese el nimero de su cedula o documento de identidad y la Contrasefa 71234, digite a continuacién
el codigo de verificacion para ingreso (caption), emitido en el recuadro y oprima la opcién “ACEPTAR”

En caso de no permitir el acceso bajo las razones anteriores, comuniquese con la
institucion educativa.
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RECUPERACION DE CONTRASENA

Al momento de requerir recuperar la contrasefia de ingreso a School web el procedimiento que
debe realizar es el siguiente:

1. En la pantalla principal de ingreso seleccione la opcion “olvido la contrasefa” ubicada
en la parte inferior derecha de la pantalla

2. La pantalla le solicitara el numero de documento de identidad y el correo electrénico
registrado en el sistema, recuerde verificar la informacion digitada y oprima “aceptar” y
oprima “regresar al login” para regresar a la pagina de ingreso
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3. A su correo electronico llegara una notificacion emitida por el colegio, indicandole cual
sera la clave provisional de ingreso al sistema School Web.

Recordar Liave ingrese Schockwed  Reies A B

seciivupwanesci.oom oo ek 1 m "

ird b SR

i prooidrraisis 40 g S, solobidc por G, por Fend DOmenguie oF B S0BGT

4. Ingrese nuevamente en la pantalla el documento de identidad y la clave notificada en su
correo electronico y oprima la opcién “aceptar”

5. Notara que el sistema le solicita establecer la nueva contrasefia, por lo tanto establezca
una nueva con minimo 6 y maximo 8 caracteres y acepte el proceso anteriormente
realizado.

Clave da Ingresa
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VENTANA PRINCIPAL DE SCHOOL WEB

Cuando ingresa a School Web la ventana principal le mostrara:

SCHOOLPACK WEB > E

E e E = =
.a Lorguracsin malimai iatrrai [ 2
.i i -

[ Bandeja de usuar

Datos consultante

MENU PRINCIPAL

Las opciones contenidas en el menu personal le permitiran:

4+ ATENCION A PADRES:
A la veracidad de un clic el padre de familia podra verificar toda la informacién
correspondiente a circulares generales, particulares, calendario de eventos, noticias
propias de su institucion educativa y minuta mensual;, ademas de una conexidon
permanente con docentes, administrativos a partir de un sistema integrado de
comunicados.

4+ PERSONAL:
Bajo parametros de confidencialidad, seguridad e integridad de la informacion este médulo
facilita al padre de familia y responsable financiero del estudiante, realizar los procesos de
actualizaciéon de datos de manera conjunta, de igual manera; facilita la revision actualizada
de documentos idoneos al proceso académico y legal del estudiante (documentos legales,
médicos, de grado e inclusive boletines parciales y finales).

+ FINANCIERO:
A partir de un entorno visual amigable el padre de familia o responsable econémico del
estudiante podra visualizar el estado financiero del estudiante totalmente actualizado: a
partir de la descripcion detallada de su estado de deuda (descripcion del servicio, valor,
mes, valor abonado, intereses, etc.); revision de servicios asignados, presencia de
saldos a favor, generacion online de documentos financieros hasta la realizacién de
pagos totalmente en linea.
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CONFIGURACION ACADEMICA:

El seguimiento total del padre de familia al proceso académico del estudiante es
vital en un sistema académico formal, por lo tanto, este modulo brinda al padre
de familia la posibilidad de visualizar las valoraciones obtenidas parcial o
totalmente en cada una de las asignaturas y areas relacionadas al grado de
escolaridad del estudiante; asi mismo; facilita el seguimiento a la publicacion de
tareas y entrega de las mismas, visualizacién del horario de clase, y publicacién
respectiva de documentos académicos tales como boletines entre otros.

MATRICULAS:

La optimizacion del tiempo es nuestro sello de calidad, por lo tanto, esta
FUNCIONALIDAD permite al padre de familia realizar el proceso de matriculas
en linea, facilitando asi la actualizacion de datos, seleccidén de servicios
adicionales que oferta la institucion educativa y posterior generacion automatica
de todos los documentos vinculados a este proceso (contratos, pagare, recibo de
pago matricula, etc.)

BIENESTAR:

En aras de evidenciar un proceso formativo integral, el padre de familia podra
visualizar en este modulo, informacién referente a los procesos académicos y
disciplinarios registrados al estudiante diariamente de manera detallada; de
igual manera permitira visualizar el seguimiento hecho desde la dependencia
de enfermeria y el registro de observaciones a nivel comportamental 100% al
dia.

BIBLIOTECA:

La investigacion y ampliacion de conocimientos a partir de la utilizacién de
recursos de la institucion educativa es un elemento importante en el proceso
cognitivo, por lo tanto, el médulo de biblioteca facilita al estudiante y padre de
familia verificar el material catalogado bibliograficamente facilitando la reserva de
libros, catalogos, revistas y otros directamente desde su portal de acceso.
TRANSPORTE:

Esta FUNCIONALIDAD le permitira al padre de familia verificar las
caracteristicas de la ruta escolar a la cual este asociado el estudiante.

HELP DESK:
En esta opcion encontrara un canal de ayuda permanente.

CAMBIO DE CONTRASENA:

A partir de una ventana emergente de facil manejo esta funcion permite el
cambio periddico de clave de usuario.

SALIR:

Cierra la aplicaciéon School Web
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FUNCIONALIDAD ATENCION A PADRES

Esta funcionalidad les permitira a los padres de familia visualizar toda la informacién
correspondiente a circulares generales, particulares, calendario de eventos, noticias
propias de su institucion educativa y minuta mensual; ademas de una conexion
permanente y directa entre padres de familia y comunidad educativa en general.

Para acceder a esta opcion usted debe realizar el siguiente proceso:

1. Ingrese a la pagina principal de School web y seleccione la funcionalidad
atencion a padres

Fauscra

2. En la ventana emergente seleccione el estudiante motivo de consulta

wmmmmmﬂwgﬁr B oa

"8 &

3. Notara que automaticamente aparecen los datos del estudiante (codigo y
grado) ademas de su foto caracteristica

SCHOOLPACK WEB > tﬁ T ve

Alrnaidn & Padiry
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4. Seleccione la operacion que desea realizar en el menu de opciones de la
pantalla asi:

SCHOOLPACK WEB > % s I

I.  Atencion a padres

Le permitird realizar la verificacion de comunicados (comentarios,
preguntas, sugerencias) enviados por usted (o ente correspondiente) y
recibidos de la institucion educativa (funcionarios administrativos,
docentes y demas entes relacionados)

También le permitird generar la creacién de comunicados mediante la
realizacion del siguiente procedimiento:

a. En la pantalla de atencion a padres seleccione la opciéon “NUEVO”

b. En la ventana emergente seleccione los datos correspondientes a:
estudiante en mencién, prioridad, tipo del comunicado (asignatura,
direccion de grupo o seccion), asignatura (si es el caso); asunto y
descripcion del comunicado, encontrara que automaticamente
aparece el nombre de la persona a quien va dirigido el comunicado
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ART AR

Verifique la informacion anteriormente descrita y oprima la opcion
“grabar”

==

Notara que emerge una ventana que facilita el proceso de adjuntar un

archivo a partir de la seleccion del mismo en el botdn creado para este
fin.

Atiuinta archivom Comusncados

urewn e Comunscedos {#ans

| Mrs. Camunicada: 11

Heptitado Powy  FLONET PERET ANCELLANIE
Homhre del Archive Adicionsda

wine o i o gl

Igun &t

.

Una vez adjunte el archivo oprima la opcién “cargar’ notara que
aparece listado el archivo adjunto, por lo tanto; seleccione regresar
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Ingrese de Comenicados (Pase 2)

T

Selecetone ol archive a sdjumta
SHRCTONRE BITWD | 147550 Mrita Se N as

p
Recuerde que no puede exceder de 2Mb el peso del archivo.

Para verificar el correcto envio del comunicado seleccione en la lista
desplegable correspondiente a busqueda por estado la opciéon “en
proceso por parte de la institucion”

o
J Y Beiariinias P PUSET LF
SCHOOLPACK WEB > @ o5
- L s e
Alpmchim & advom ﬂ
- Wohea a1 STLLANEDS WELATOUCD A FTHMRDD
uiaga: ™
g O ML

1hr (i e Mt el s

Notara que aparecen listados los comunicados que estan en curso de
respuesta por parte de la institucion educativa; para visualizar el texto
de los comunicados oprima el icono destinado para este fin:

SCHOOLPACK WEB > @

Alenciti & Padies "

[T Sl LRRELL VELST OIS MU RERSRARDS +
g w5
g

-

(Lt (B

e 1t p P

e e s
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Al seleccionar el icono “Actualizar’ podra generar el texto de respuesta o
comentario, con la posibilidad de adjuntar nuevamente un archivo.

SCHOO » @ Mrrmi e e s
m‘"—i I:III.HM-‘-“‘J.'\&\J.I’.‘*“‘I"‘HHH‘.M *

[raw— e

Eavwws s te Laiae aey U Pt bl v

LI —  — |

Wimalizar Cominiado

Frcha; WILR Comunicado Nm.: 11

e FLOAFT PURET ANG LANN Priosided; Raa

Clanificaciin:

Asunto; pueha

Descripcién:  Aumsg: SELLANEDS VELAZOUES JUAN HERNARDO
Giaps PRINERIOL

el o3 oira prisha
H il avion. dil Lrmmmimtady

F Fespuesta (esenpeion de W Heapuesla

Hewummrstan vin arwna ol @ remrm ks

Nomibre del Archivd AdCnaio

1 _coenonmin oy

== ]

Para realizar la revision de la respuesta de un comunicado colocado
por el padre de familia o consultante, seleccione en la lista
desplegable correspondiente a busqueda por estado la opcién “en
proceso por parte del padre(s) de familia y/o acudiente.

SCHOOLPACK WEB » @ e

Tatudeares: | AELLANEDA VELTRIET JUAN HERTAS D
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Notara que aparecen listados los comunicados que estan en curso de
respuesta por parte del padre de familia; para visualizar el texto de los
comunicados oprima el icono destinado para este fin:

SCHOOLPACK WEB » fﬁ; fremon: Nt e

[F T T S e T e T e

LT ¥ e ¢

Al seleccionar el icono “Actualizar” podra generar el texto de
respuesta o comentario, con la posibilidad de adjuntar nuevamente un
archivo que se registrara en la ventana.

A Vmali ot Commmninsiebe

b s g s
Fachac AT Comunicsds Mt 1
Baras: FLOGES PRSET AL il Pricnded: [
e iy g s
Akanna:
Prescripcida:

prasta
: Al BALDRA VELAZOUEE AN WERALIGS
[E— ey Ty
wrie g ot
PR [ ———

B ”llml-u D‘“I“m ) H'wlll
e " 1

e —
e e L LR BT T ST Y
Womnlep deed Adc o Ade s

e Y

El comunicado quedara en estado cerrado cuando la respuesta dada mutuamente
favorezca las dos partes del presente comunicado.

e L s L e ) =

- O M ewwinlingecow oo uo et Tws 00 k o L T INEAD 3G R0l Hirp 1 I B TN
FF dgpmmaay [ e peisle .ﬂ—wu,ncn T dmre s Ijl-'-onqh-p- b g o Ceped B B e Ijlulhub h}-

® -_r'

TR Frmmahle " L i P
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1. Correos electronicos

Esta opcion le permitira visualizar las notificaciones enviadas por la
institucion al estudiante.

SCHOOLPACK WEB > | ¢F P

Faludisits FERES FURRalEET L8 Sl

O Cormmrmon. G articwtarw T mandar w

Burernds v lehas
Fecna inicind (ddmmanam | 00T Pyena Pl igdmemasn | 0 m

2 ARNGTIE AR DE BECAN |
: ] AR AOTAIE SALIBA PPDAEIGECS PRESWT A LSE WD

El cual podra ser filtrado por un periodo de tiempo a partir de la seleccién
de las fechas motivo de consulta.

SCHOOLPACK WEB > @ T we

L Lo, (R = e mctar

a ARVFIR IR ARIGHADION DT BECAS |38 m

1 BLAATEYE SALDA PEDASOGECA FREWID SCARE MDD

11l. Circulares Generales

Una vez seleccione el estudiante motivo de consulta, esta opcion le
permitira realizar la revisiébn de las circulares generales que el colegio
emita de manera global o en un periodo de tiempo particular; para ello al
ingresar en la funcionalidad de atencién a padres, seleccione la opcién

circulares generales

A

Rurwgeria AR

SCHOOLPACK WEB»  &1E oo

Rimisdasn 3 Padres

(P R S Lo B
Tl mn

S W TR e b R e L A

Lot pwvE AT i e
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A continuacion encontrara un filiro de busqueda que le permitira
determinar una fecha especifica de busqueda de circulares generales

solamente realizando clic en el icono del calendario y determinando el
dia o dias motivo de consulta

De igual manera podra revisar en la bandeja del usuario las publicaciones
mas recientes

SCHOOLPACK WEB > @' e

Atwachia & Madres jad

Fibadnsra FURLY FES T Lyl 507,
&£ Citign [
| ot - tHu

ST FESE R PTUCEN L R G T RS TTLE L
Erpmds s tr e - i
Vot waiiad (bt | i Feue Ve it i e

Para visualizar completamente la circular haga clic en el icono creado para
tal fin que le permitira visualizar el detalle de la circular enviada.

L T i 1 SRR e B

[y
Pt el e ki D P P il e i _---,.,.;m'“
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IV. Circulares Particulares

Una vez seleccione el estudiante motivo de consulta, esta opcion le
permitira realizar la revision de las circulares particulares que el colegio
emita de manera personalizada en un periodo de tiempo particular; para
ello al ingresar en la FUNCIONALIDAD de atencion a padres, seleccione

la opcion circulares particulares

(PR FEELANDES LAURE SO
g [T
gt THH

grn Laberreim

Hekivim

Cad prraiied e

O Pertroiderss

Egmres A It Lir Esrwrrades

hten. @ Faww

o

N ETINEETE (18 S SRR, I T M TSI Y N SR e

Rusrpsna gne fechie -- -
Facha tnicial pdamemuaas) | riota s Fecha tint peaweinss) | Sinzeres

A continuaciéon encontrara un filtro de busqueda que le permitira
determinar una fecha especifica de busqueda de circulares particulares
solamente realizando clic en el icono del calendario y determinando el dia

o dias motivo de consulta

(PR FRLANDES LAURA S0P

Aton. @ Pave  Tomroos Uit O Genrsbey e Parbiouker, o i dgeny Caterenna

De igual manera podra revisar en la bandeja del usuario las publicaciones
mas recientes

(PEREE VRS LR B
Cadages hasar
Crapc TRH

dhore & Pariy e [ hect. Tir Tavwrdey

O« Petindaes et wr Wexivian iy Lt eia

TTMETRY SN T B W AR, S SRR 0 NN T B L ph

e ne e e -
Fcha iowisl jddmmanas) | cynooonn s Fecks sl jadmmiaaas) | oacnie “

Paginal19



Scqu PACK

-l“llﬂl!‘ﬁ

Para visualizar completamente la circular haga clic en el icono creado para
tal fin

Etudisntic (PR PO LAURE SO
et [T
g

Atgn & Pavw Egmres A It Lir Ewrwrrades Or Pertindee ¥ Hekivim iidgern Labeir=ie
N ETIHECTE R 6 SINEEISA. I T M ST IURESE PY RS CETE B LG O e
s snne fechas

Facha tnicial pgamminass] | ot Fecha tint peaweinss) | Sz
Anumio Crrulm .

Al seleccionar este icono se generara el detalle de la informacion de la
circular particular

Wiasasliar Cirubar

Fa s e U sALUW

Anunio dr in Crraba
Candar parisda

Dascripcidn de la Capsla
WELETE

#isn o b gcion &8 Ee G Onoelee pErhrelanes § SER gren sitedants
Cardisirmnts
T e s Corcaitar [T 10

V. Noticias

Para iniciar el proceso de revision de una noticia publicada por la
institucion educativa Ingrese a la pagina principal de School web y en la
FUNCIONALIDAD de atenciéon al cliente seleccione la opcién “noticias”
ubicado en la parte superior de la pantalla

(5 L T TR S P e

09

i et sl o

g sasei

Cake whoa b

amivmn Umar. s Cotwrudin (1l Pt b iy

Scobtiner ane de e RSO Frisicidel  Somoooes e il v
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Notara que en el espacio designado para la bandeja de usuario aparece el
listado de noticias disponibles en el sistema; seleccione mediante un clic la

noticia que desea ver

g . il s il [
= 0 E @ D wwankoty com e -
111 R[] M ot [ W Lot W e . [ b i [1 i e ol [ bk

SCHODLPACK WEB ™ ﬁ 03

T ==

f, em

En la parte central de la pantalla se despliega la informacion
correspondiente a la noticia y la opcion de visualizar el archivo adjunto

L=h1.

SCHOOLPACK WEB = g
|

-

—EEES |
bt

OUF"‘*E
e

T T EonEE e e

VI. Menu Cafeteria

Para iniciar el proceso de revision del menu publicado por la institucién
educativa Ingrese a la pagina principal de School web y en la
FUNCIONALIDAD de atencién al cliente seleccione la opcidn “menu
cafeteria” ubicado en la parte superior de la pantalla

oo

SCHOOLPACK WEB > g
Tn, i

=
{4l 5]
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Al seleccionar la opcion “menu cafeteria” se genera una ventana nueva
que le permite la visualizacién del menu por semana, mes y dia

4% mm o

[ — e g e —y e g ———
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FUNCIONALIDAD INFORMACION ACADEMICA

Esta funcionalidad le permitira a los padres de familia visualizar toda la
informacion correspondiente a: valoraciones parciales o totales de las diferentes
asignaturas relacionadas con el estudiante, verificacion de asignacion de tareas y
proceso de descargas de las mismas, revision de horario de clase de estudiante,
listado de asignaturas y docente a cargo e inclusive descarga de documentos
académicos y boletines.

Para acceder a esta informacién seleccione en el panel principal la funcionalidad
“informacién académica”

Heg Dk

En la ventana emergente seleccione el estudiante motivo de busqueda y
oprima la opcién requerida segun sea el caso:

Paginal23



SCHOOL PACK

I NFINITE

l. Notas

Esta opcion le permitira visualizar las valoraciones parciales o finales de cada uno
de los estudiantes a partir de un listado general de asignaturas

Eaasinmte [FRFE FEPRARCES 1ol WeLiss
Cedignr el
st -
- - [T e

Fath shbbl v 14 Sellie fe el d el de DRd wE bd sied eyl

peepeeBee

Para verificar el detalle de valoracién de cada una de las asignaturas seleccione
el icono designado para tal fin, ubicado del lado derecho de la linea de cada

asignatura

ot w1 St B e e d DR ww b b e

[FEREET
el
!

Eafastiami
Coigar
st

Amnire BT
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Una vez seleccione el icono de visualizacion el sistema le generara en detalle los
datos relacionados con la valoracion del estudiante por periodos a partir del filtro

correspondiente.

¥ Dten e | ¢
Mgy T ORI L RS
Wabmial  Cwow o m ep Falles
wadaragian | o Esouperscisa |3 4
Lagas Walrades i
- - )
L

Asi mismo, si requiere visualizar en detalle los item evaluados a partir de cada logro
o indicador seleccione el icono “ver” frente a cada uno de ellos.

¥ e o B B | ¢ “

Mebear  TUREI FERRAICLE Lk BUETT i
e Falizs IJ.
Walaragian | f Recuperacicat ;
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| Cidign | Boweripmiim M| % Veleraciin | Hatal | I

‘ ] LT

= - " . ﬂ
Bt sas tnimmn
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De manera tal que en la parte inferior de la pantalla aparecera el detalle de la
valoracién obtenida por el estudiante.

[ E——_—— iy 3 i i ol bl “Basear | v “

L U B L e ST S

Weleriar  Temrm lees s O
Vadsrmeion |0 Bcupaiacian |
Legrus Volwrmbos

Fadege’ Dearrgaisn el fedcmier " Wobaimaise Hpzaparssiss

—

1. Tareas

Esta opcion le permitira realizar la verificacion de tareas publicadas por los
docentes por dia o un periodo de tiempo establecido

i [—— [FERE P b s
Codigni !
S i

| P v b i v (i wpitie xS C2m v W
|
| Buwmpssdns evas Fackan ds fricm

ot 5 v o e

Paginal26



SCHGOL PACK

I NFINITE

Por defecto, el sistema publicara automaticamente las ultimas publicaciones, en caso
de requerir el listado de tareas en un periodo de tiempo establecido debe determinar
la fecha inicial y fecha final, ubicado en la parte superior de la ventana.

Enutine: FERLE FERTAICE] feah A -
- o
e b
A i Nearvomn Bz srpn tarran ot b R i ]

P eur lm i wana e S s asrd papssilics fe O re Wor

Besiprsdas wams Feosal da lnica

e sy 5 penn o s | [

@
" & % B
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W 4

Para realizar el proceso de visualizacibn completa de la tarea seleccione en el
listado generado el icono correspondiente a la opcién “ver’

= T R ;
Codmnl L
S &

Pt et 18 et rrbeiest @ ol B raeteetd s B Dl e et

El sistema presentara la ficha de la tarea y en caso de contener un archivo adjunto le
permitira directamente la descarga del mismo a partir del icono destinado para tal fin.

| Masmbre de In inrea

Pl 5]

Fitha $¢ Progrmsinoion ¢ Faahn de Enregs
|'I'lpllllll.ﬂ'!-|l fere Tipo de Tarea ot Wmderna e

Rersjiinibes rgrenar
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El sistema le permitira emitir la respuesta a la tarea asignada a partir del botén
responder

| Masmbre de In inrea

i Atk

| Faohn e Pregmenncion | Fesha de Enrega
;'I'I'Ilil.ﬂ!-.l fere Tipo de Tarea ot Waderaalem
|

| dir ks Taren

I R e e
| BBl iin o Manersl Asd et
| = et sogiot o e S e

| Rospuosts & s Taren

‘ Mombre dol Aschive Duscargs

- D

il ricr S S

Opcidén que mediante una ventana emergente simple le permitira generar un texto de
respuesta e incluir un adjunto (no mayor a 2 Gb)

Meapuusia o tarsas, por Baver incluys In informacidn necotanis ¥ do Chic en of bobsn Enves
M
sl
EFeid dif LA 8 PROTUNGE. AMSERNIUTE: AIWOUE § Sedasping Grup 26
Textal
h
R prefies {es recerseain b
Do b | e e e
[ir— T rrvlar
B

Una vez verificada la informacion seleccione la opcién “enviar”, el documento llegara
al docente mediante una notificacidon inmediata al mail del mismo. Ahora bien, si

desea visualizar las tareas tipo calendario podra hacerlo a partir del botén “visualizar”
ubicado en la pantalla principal de tareas.

SCHOOLPACK WEB » ﬁ e

SR
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111. Horarios

Esta opcion le permitira visualizar el horario de clase de cada uno de los estudiantes
relacionados en el nucleo familiar, para ello seleccione el estudiante motivo de

consulta y seleccione la opcion “horario”

En la ventana emergente aparecera el horario establecido por la institucion para el
grado en el cual esta matriculado el estudiante, para su correspondiente visualizacion
la ventana le permite filtrar por semana o por Dia

oy e B TR e

L LE b

B el 20

Permitiendo verificar la hora de clase, asignatura y docente a cargo.

(S8 AN S B

i
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V. Documentos

Esta opcion le permitira realizar la visualizacion y descarga de documentos de
indole académico (documentos académicos y boletines); para realizar la
verificacion de dichos documentos seleccione la opciéon “documentos”

A continuacién seleccione el tipo de documento a visualizar, del lado izquierdo de
la ventana

| s A T
|SCHOOLPACK WEB > @ va

] FE el ey Ml
L1l
i

Notara que segun el tiempo académico en el que consulte aparecera en la bandeja
de entrada correspondiente los documentos para su correspondiente descarga.

SCHOOLPACK WEB)™ 4 T pa

TN} Loak e T r
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V. Asignaturas

Esta opcion le permitira verificar la relacion de asignaturas que el estudiante esta
cursando junto con el nombre del docente encargado de la misma. Para realizar

esta verificacion seleccione el estudiante motivo de consulta y la opcion
“asignaturas”

SCHOOLPACK WEB ™ @j T e

Ecbesemin P PEECE FEFmanCE D S i
Eusiga: -
Grupe:

Automaticamente en la parte inferior de la ventana activa aparecera el listado de
asignaturas y docente encargado

SCHOOLPACK WEB > @ "
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EONCANCID VALIRIERE CLARA WIS
WVERL LACVALD JOREE MUMBERTD
FARABILLG BORIAMY WALTER
VASOUET P LA FIWARD
ASOBOUTRL MARTYHED MARTIN ANTOMI
FILAMCD LARA JOBE FY AN
BESSAL MOLAND JOSE MANLA
ASOREkD DATLE BLULRA
CAFTED AMATE LIRS WILLWS

LACTE  LOSEOY ACTITUDIKALES
(L T8 L ]

Paginal31



FUNCIONALIDAD PERSONAL

En esta funcionalidad el padre de familia podra realizar la verificaciéon y
actualizacion de la informacion relacionada con el estudiante y padre consultante.

Para ello seleccione el estudiante motivo de consulta y seleccione la opcion

correspondiente al proceso de actualizacion asi:

ACT PERSONA Actualizacién de datos de persona (padre de familia)
ACT ESTUDIANTE  Actualizacién de datos de estudiante
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Una vez verificada la informacion modificada seleccione el botdn “actualizar”

De igual manera, la opcion “documentos” permitira visualizar los documentos
relacionados al estudiante de caracter personal.

SCHOOLPACK WEB > @ S

Generando el proceso de descarga a partir del icono destinado para tal fin en
cada uno de los documentos que el sistema relacione en la bandeja de usuario

SCHOOLPACK WEB > @ i
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FUNCIONALIDAD MATRICULA

En este FUNCIONALIDAD el padre de familia podra realizar el proceso de
matricula y generacion de documentos idoneos a este modulo.

l. Actualizacion de datos

Para ello seleccione el estudiante motivo de consulta y realice el proceso de
verificacion y actualizacion de informacion
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Una vez verificada la informacion modificada seleccione el botén “siguiente”

T [
o e e e

Seleccione los servicios adicionales ofrecidos por el colegio (transporte, cafeteria,
etc). Y oprima “siguiente”

e P {RaE AT

Cilige
Bepn L
B e s i i
e
| Mt S et e
| B edes
| Wi 80 = - amna

Una vez terminada el proceso de seleccion de servicios adicionales oprima la
opcion “aceptar” para la generacién de documentos de matricula
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. Descarga de documentos de matricula

A continuacion seleccione la opcién “documentos” para visualizar los archivos para
descarga de los documentos idoneos como contrato de matricula, pagare, y otros.

scHooLPACK weB > (B ——gs
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FUNCIONALIDAD FINANCIERO

Esta funcionalidad le permitira verificar desde el estado de cuenta (deudas,
saldos a favor, servicios asignados) de cada uno de los estudiantes vinculados al

grupo familiar hasta la realizacion del pago en linea de cada una de las obligaciones
financieras relacionadas con la institucion educativa.

SCHOOLPACK WEB > @j gt

T

A partir de las siguientes funciones internas

l. Deuda

Esta le permitira verificar el estado financiero a la fecha de la verificacién, para
ello seleccione el estudiante motivo de busqueda y oprima la opcién “deuda”

SCHOOLPACK WEB > m T CES

L o— e T B amin

S— we sl

m I T R R LT i 11:

Encontrara en la parte inferior de la pantalla el estado de deuda, para verificar el
detalle de abonos realizados a dichos cobros seleccione el icono “ver”

SCHOOLPACK WEB ™ ;ﬁ: o
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Il. Pagos en linea

Presenta la posibilidad de verificar los estados pendientes; los pagos pendientes
por realizar, antecedido por una casilla de verificacidon donde podra seleccionar el
pago que desea realizar; una vez seleccionado oprima “pagar”.

s Tmras e dul Munas
Cdage. V0 Wt

=1 | T e |

Este modelo le permite al padre de familia seleccionar el mes y afio a pagar

e i pebiete T BB

Povicie [F7 @ | las [Ficerrtrs #

Cildhpai 0T Saain)  ARADON WMADMMDG A05E ALEWARENED

B . RGeS G B o 8l Ly TR T A TFT A

El sistema generara una ventana denominada resumen de pago, por lo tanto; seleccione el
método de pago, la entidad bancaria y oprima “pagar”

RESUNEN DE PAGD

Comceplo ol Fago: PAGOS K

Identificocida del Al 000

Mo ! Adgrna: ARACCM MACHADD JOSE ALELANEIRG
identficacion def Uswario; 7271440

Wit el L BLACHADC CAREIELA SELLY JOMANNY
Labtana: L
E-mut:
Waior 2 Pagas
Tipso de Pisrgaans

e Dt B Pl

Matinds de Page [Chatess Bebon cunrh comaren BhoToe
[ridsd Bancara: EANCOLDMER, .

VisA ‘ 0T IEAMARA m




Digite los datos PSE solicitados en la pantalla emergente y oprima la funcion “ir al
banco”

PSE - Pagos Seguros en Linea / Persona Natural

7T
( |
e
Persona natural Persona juridica
Soy un usuario registrado -'_+ Quilero registrarme ahora
COMErcio ral Barco

El sistema indicara en la parte superior el comercio y permitird que el padre
proceda con el pago.

a—
.
Bancolombia
Pagos PSE - Sucursal Virmenl Personas
FEha i hane ann arned 12 de Dieeentes Sa 20T L2 SE05 PRl

Tienda Vimeal o Recaudador. CORPORACION CULTURAL COLEGIO ALEMAN DEUTSCHE SCHULE

Salscoony con Tioo o8 Chesis ofen. oego mpeess lon caina —
SOMCITAN0S ¥ NAZ Che en “Coaminr, ! I “'

0 Ten du Cheven Hemaos mejorado

tu experiencia

Persona Al 5 -
de pago por PSE,
i ingpese s Usuano

1

o 3 transg I CompJiador,
Cancdlar m [ calular o tatalet
LOMvIGashe 1 bliasio? |

& Profiemas para conecians?

Asi mismo, podra realizar la verificacion del histérico de los pagos en linea, con la
opcion de “VER” el comprobante de la transaccion
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1l. Saldos a favor

Permite la visualizacion del valor del saldo a favor relacionadas con el estudiante

- gy

Sstema Fisancers

Exiuiiasin: [FECAEPERACAISTAN SAMUEL =]
Ciddigm: vl
Giupa;

Raldon i I awer [T [
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V. Documentos

Esta opcion le permitira verificar y descargar los documentos de indole financiero
tales como recibos de pago, paz y salvo y estados de cuenta, los cuales podra
descargar seleccionando el tipo de documento y la opcidn “descargar” de cada
uno de ellos.

Shirma Fimanciero

E TR AL i, WA

G

V. Servicios

Esta opcion le permitira al padre de familiar verificar los servicios adquiridos a
cada uno de los estudiantes a nivel financiero.

| A TR A B s TER B4
a
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VL. Resumen

Le permite al padre de familia la visualizacién de un consolidado de cobros mes a
mes, pagos realizados a la fecha y saldos a favor

Pagraen Liwn  akdow § | s
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FUNCIONALIDAD BIENESTAR

Esta funcionalidad le permitira al padre de familia visualizar el detalle de los
procesos, observaciones académicas, disciplinarias, y consultas de enfermeria
registrados al estudiante diariamente.

SCHOOLPACK WEB » @ A S

Para ello seleccione el estudiante motivo de consulta y seleccione la opcion
correspondiente a verificar (observaciones, enfermeria y procesos)

Lo L HEA LT LI LT

Cidligas =0

1. Observaciones

Esta opcion le permitird verificar el detalle de las observaciones de indole
académicas y disciplinarias registradas al estudiante; para ello, seleccione el
botén “observaciones”

SCHOOLPACK WEB > @

Bty f1 1y W s B gt PRl eR e S med TEG B 4T B e
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Notara que en la parte inferior de la ventana aparecen relacionadas las
observaciones registradas ultimamente, en caso de requerir verificar las
observaciones de fechas anteriores seleccione el filtro del calendario ubicado en
la parte superior de la lista de detalle de la ventana actual.

SCHOOLPACK WEB > @ s e

[T

SR [ —— VELASNS | LN SIDA E

Ll L A TR AR b R T SRS

El sistema le permitira verificar en detalle la observacion, a partir de la seleccién
mediante un clic del icono “ver”.

s Eeemany T
SCHOOLPACK WEB > @ (P
[ —— T
= e
|
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Generando una ventana emergente que le permitira visualizar el texto total
emitido en la observacion y detalles particulares.

Estudiante: PR3 FERNANDED LAURA 507 4
Infermasion de la Observasion
Observacion Nre: * Feeha:
Realizada Por:

VELANDA GLORA ADA

Tipe de Observacion:

Deseripeion de la Observasion:

3 #SCONTE BO08 D58 S TG N D PR ' BEJUR00 MO OF C0se
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1. Procesos

Esta opcion le permitira verificar el detalle de los proceso de indole

académicas y disciplinarias y demas registradas al estudiante; para ello,
seleccione el botdn “procesos”

SCHOOLPACK WEB > @ e e

[ T e -

o [P

% e

e

S S

[ IrE————
P lninial jiimenay o ek Pl i eaaa) | “

SR [ S———— VELASNA . GO SIDA m

] [rr—— BTN W AT S =

Notara que en la parte inferior de la ventana aparecen relacionados los procesos
registrados ultimamente, en caso de requerir verificar los procesos de fechas

anteriores seleccione el filtro del calendario ubicado en la parte superior de la lista
de detalle de la ventana actual.

SCHOOLPACK WEB > g* BT

L e
PO e

Ll =

El sistema le permitira verificar en detalle el proceso, a partir de la seleccion
mediante un clic del icono “ver”.

09

Dt | S gt e £
Cadgm T

SCHODLPACK WEB > g* o
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Generando una ventana emergente que le permitira visualizar el texto total
emitido en el proceso y detalles particulares.

Ties dr proarse

T N L]
Fegha minaal

Fiarn imagind
Feruan gue regisis

1l. Enfermeria

Esta opcién le permitira verificar el detalle de los procesos de enfermeria
vinculados al estudiante; para ello, seleccione el botén “enfermeria”

X T i
SCHOOLPACK WEB > @ 65
= [ e -
= Ceig
' -
B Wt I AT o FES SN B W
s i e
Pecainn Ininl |idamminaf | o Peabo Pl pldmiana |5 “
| s | Ve || e i 4 1 umin | o]
P [ Se—— VLA | R AT [4-4]
TR e AL WA R BT S =

Notara que en la parte inferior de la ventana aparecen relacionados los registros
actuales de servicio de enfermeria, en caso de requerir verificar los procesos de

fechas anteriores seleccione el filtro del calendario ubicado en la parte superior de
la lista de detalle de la ventana actual.

SCHODLPACK WEB > ﬁx —
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El sistema le permitira verificar en detalle el proceso, a partir de la seleccion
mediante un clic del icono “ver”.

SCHOOLPACK WEB > ﬂfj

R s e =
7z e |
[r— T — pyeee

Generando una ventana emergente que le permitira visualizar el texto total
emitido en el proceso y detalles particulares.

Conwiita por Persona x

B5HAME

3 SSAOME NGRS 3135 115020 UMED MLUCNG D0USF D8 D00
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Cuidades: SEEME D EN

Di 522
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FUNCIONALIDAD BIBLIOTECA

Esta funcionalidad le permitira al padre de familia verificar el material bibliografico
realizar el proceso de reserva en linea libros, catdlogos, revistas y otros
existentes en el colegio.

SCHOOLPACK WEB > ﬁ benencen, o

M & pade Firdrigera

Coruracitn dtiddmice Bimaesto

Una vez ingresa al modulo de biblioteca el sistema lo registra en la base de datos
del colegio como lector permitiendo la visualizacion del material bibliografico y la
reserva del mismo a partir del icono designado para ese fin.
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El sistema generara una ventana emergente que le informara la disponibilidad del
texto a reservar, en caso de estar disponible seleccione la opcién “ver”, tipo de
préstamo (domiciliario) y “aceptar”.
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CAMBIO DE CONTRASENA

El proceso de cambio de contrasefia periddica lo podra realizar a partir del
ingreso de cualquiera de los modulos disponibles en School Web seleccionando el
icono destinado para tal fin. (Ubicado en la parte superior de la ventana)

T e AT B P

iy i [FY DYy PRS- @ n

Al presionarlo emergera una ventana que le solicitara la clave actual, clave nueva
y confirmacion de la clave nueva. Oprima “aceptar” para finalizar el proceso.

| Cambiadectae X

Camiio de Clavw
Nembre Complets PEREY JALES LIALIRCID ANDRES
"Clave Aetual

"Hueva Clave

‘Confirmacion Nueva Clave |

S |
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SALIR DEL SISTEMA

El proceso para salir de sistema lo podra realizar a partir del ingreso de cualquiera de
los médulos disponibles en School Web o desde la pagina principal, seleccionando el
icono destinado para tal fin. (Ubicado en la parte superior de la ventana)
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ANEXO 1 - CONFIGURACION DEL SISTEMA PARA
CORREOS MASIVOS CON GMAIL

Para activar él envio de correo electréonico cuando NO lo permite Gmail por tener
bloqueo de aplicaciones no seguras.

Si esto ocurre le mostrara en su bandeja de usuario de Gmail el siguiente mensaje

Google O

Se ha evitado un intento de inicio de sesion;

Del paso 1 al 4 se utiliza si la cuenta no tiene los permisos para cambiar la opcion, es
necesario hacerlo con el administrador del domino de correo de Gmail

Del paso 5 en adelante si la cuenta si tiene la opcién de cambio.

1. En la administracion del dominio de correo electrénico seleccionar la opcion
seguridad

a &£ = # R

Usuarios Ferlll de empresa Facturackin Informes Aplicaciores
Linde pdrimeTay kofaizn i mlarmation Corufts citgos y HaZ un sequimiesta del Adminisis apicatones
saTilis & normbes e e by SETELE sdniruiim ieercis i e e AErrEcE 1 e gl ey

L= i

@

hyuda Migraciones

g

Adminigtracidn de
ﬁl‘bﬂiﬁ'lul A i Farciones e takia gon muamine Toaeafevs bua dako
Confiparnciin y vegradad g e snstenca
sespridad & be
deoed
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2. Luego ingrese a la opcion configuracion basica

Seguridad

gimlac.comco

Configuracién basica

Esinbéece poitices de nivdl de sequridad de ls contrasefia y aplice la verificacion en dos pasos.

3. Debera ir a la opcion aplicaciones menos seguras y posteriormente la opcién
Acceder a los ajustes de las aplicaciones menos seguras

Aplicaciones Algunas aplicaciones utilizan una tecnalogia de inicio de sesion menos sequra, que podria
menos seguras compromater la seguridad de las cuentas. Puedes denegar el acceso a estas aplicaciones (la
mmhqxmummﬂmwﬂnmmumnmmkmmmrhtummptﬂ

[ Acceder a los ajustes de las aplicaciones menos seguras » J

4. Se debera seleccionar la opcién para que permita a los usuarios del dominio
cambiar dicha caracteristica.

Aghcackones mencs | () Permita s usuaics adminira u acoeso a s aphcaciones menos sequras
s
by ety s aplicaciones utizan una teenalogla de ncio e sesion mencs sequra, Qus podiia comprometsr i sequidad delas

cuentas, Poedes denegar el aones & estas aplicaciones (8 0p0dn que recomendamos) o permilies acoeder & pesar de los

resgos. ©
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5. Una vez activa esta caracteristica se hace necesario entrar a las opciones de
seguridad de la cuenta (no del dominio)

gimfac.com.co administra esta cuenta
Mas informacion

sistemas gimfac

Correo electronico

Agregar una cuenta Salir

6. En la siguiente ventana debe seleccionar la opcion Aplicaciones y sitios
conectados

GMgan

T camos 18 benvenda, Sencion 3 Fages SnesfunTs Pemes

Controla, protege y mantén segura tu cuenta, todo desde un solo lugar

i ouenta b rOpoTaond EC0es0 Rpiad @ Ranoones f ITEmientas cun be perminen protege fus dafos y be prvicidad, 59 cofme teadr SGmMO pusde formbuir
Aforracsn § Pecnr o funcioramemo G lia Rarmamienias yloy senvciog de Coogla

E Inicio de sosidn y 5 w Informacién personal y 3 ﬂ Preferencias de la 5
-
seguritdad privacidad cuenta
Controls w contreveda v is configurecsdn de Adrnine @ cond gerecdn de v bliced y o ol ioma, ibaiad y im0
BCOERS & W CUETE Saod (et LRl il pETsonEliner Ty ipdu-:q-tumun.mudm
P T
e e prasies en Ol Sorep  Dleimwserlan it o Prmlionsrde de bueld
Ut o cvreen 3 bl by o b e T P ari Lizwudutitar
[ e e 1T S L S I TR o Rp— | ES AR de L L
[ S T T ey i o iy o it il

7. Por ultimo en la parte inferior derecha de la pagina que carga debera seleccionar
la opcion Permitir el acceso de aplicaciones menos seguras:
Sl. Esta debe quedar en Si como se muestra en la siguiente imagen.
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SCHOOL PAcK

"INFINITE

Permitir el acceso de aplicaciones menos sequrag NO » )

Algunas aplicaciones y dispositivos que no son de Google usan una
tecnologia de inicio de sesidn menos sequra, [o cual puede hacer que tu
cuenta sea mas vulnerable. Te recomendamos que desactives el acceso de
estas aphicaciones. No obstante, puedes elegir usarlas, a pesar del nesqgo que
ello supone.
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